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Das Sportabzeichenprogramm der  
Sportbünde in Baden-Württemberg 



2 

 

  

Grundsätzliche Informationen zum  
Sportabzeichenprogramm „SpAz“ 

 

SpAz steht Ihnen zur Eingabe der Personen- und Leistungsdaten Ihrer Absolventen zur 
Verfügung. Die erforderlichen Daten zur Eingabe entsprechen dabei den Angaben von 
der Ihnen bekannten Prüfkarte. 

SpAz beinhaltet bereits viele Daten von Absolventen aus den letzten Jahren. Soweit 
uns diese von den Sportkreisen zur Verfügung gestellt werden konnten, können Sie auf 
diese Daten zurückgreifen. 

SpAz unterscheidet zwischen Teilnahme und Meldung: 

• Eine Teilnahme  beinhaltet alle Leistungsdaten Ihrer Absolventen, die Sie im Laufe 
der Saison erfassen und in SpAz abspeichern können. Die Daten dieser Teilnahmen 
können von Ihnen unterjährig immer wieder bearbeitet und ergänzt werden. 

• Eine Meldung  ist eine Teilnahme, die von Ihnen an den zuständigen Sportkreis 
verschickt wurde. Sie können nur komplett vollständige Teilnahmen an den Sportkreis 
verschicken. Wurde eine Teilnahme als Meldung an den Sportkreis übermittelt, 
können Sie diese Daten nicht mehr bearbeiten. 
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Startseite: Anmeldung 
  

Geben Sie in Ihren Internetexplorer folgende Adresse ein: 

http://dsa-in-bw.de (Wichtig: ohne www!)  

Ihre Sportabzeichen-Prüfernummer 
z.B. WLSB-05-123456 

Sie erhalten Ihr persönliches 
Passwort von uns per E-Mail! 

Bitte beachten : Nach der Anmeldung wird Ihr Einverständnis bzgl. des Datenschutzes 
abgefragt und bei entsprechender Bestätigung gelangen Sie zur Startseite. 
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Startseite nach dem Anmelden . 
  

Unter Teilnahmen  finden Sie nach der 
Eingabe aktuell laufende Teilnahmen 
Ihrer Absolventen, die noch nicht an den 
Sportkreis verschickt wurden! Klicken Sie auf Neue Teilnahme , 

um eine Teilnahme neu anzulegen! 
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Teilnahme anlegen: 
1. Suchen Sie mit Hilfe der Absolventensuche nach v orhandenen Daten Ihrer Absolventen.  

2. Vorhandene Datensätze können von Ihnen weiter be arbeitet werden.  

3. Wenn Sie keine passenden Daten finden, können Si e Ihren Absolventen neu anlegen.

  

Hier finden Sie Ihren Namen 

1. Suchen Sie über die Absolventensuche direkt nach 
Ihrem Absolventen. (Eingabe von Name, Vorname oder 
Geburtsdatum) 

2. Klicken Sie nach Ihrer erfolgreichen 
Absolventensuche auf den Haken , um 
einen bereits angelegten Absolventen 
weiter zu bearbeiten.  
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4. Neuanlage eines Absolventen - 1   

 

  

Sollte die von Ihnen gesuchte Person hier 
nicht mit aufgeführt werden, können Sie über 
den Button „Neuanlage“ diese anlegen. 
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4. Neuanlage eines Absolventen  -2 
 

  

Tragen Sie hier die Personendaten 
des neuen Absolventen ein. 

Soweit vorliegend kann hier der Nachweis der 
Schwimmfertigkeit  eingetragen werden. Setzen 
Sie hierzu einen Haken bei Schwimmfertigkeit und 
tragen Sie darunter das entsprechende Jahr des 
Nachweises ein. 
 

Vergessen Sie nicht die Anzahl  der bisher 
erbrachten Abzeichen  einzutragen! 
  

Mit Speichern  bestätigen. 

Format: tt.mm.jjjj 



8 

 

 

  

Jeder Person bekommt 
automatisch eine 
Identifikationsnummer. 

Geben Sie hier die Organisation ein,  
bei der bzw. für die das Sportabzeichen 
abgenommen wurde. 
Nutzen Sie die Suchfunktion (ab der 
vierten Eingabestelle) 

Über das Auswahl-Menü 
können Sie die jeweiligen 
Disziplin auswählen. 

Soweit noch nicht vorhanden muss hier 
der Nachweis der Schwimmfertigkeit 
erfolgen. 
Setzen Sie hierzu den Haken und 
tragen das Jahr des Nachweises ein. 

Teilnahme: 
Eintrag der Leistungen eines Absolventen -1  

 

Bitte immer die bisherige Anzahl 
der Abzeichen überprüfen! 
(siehe Seite 11 - 13) 
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  Teilnahme: 
Eintrag der Leistungen eines Absolventen -2  

 

Nach Auswahl der Disziplinen 
öffnet sich ein neues Fenster, 
in dem Sie die erreichten 
Leistungen eintragen können. 

Bei der Disziplin 
Gerätturnen wird die 
Leistung mit Gold, Silber 
oder Bronze eingetragen. 

Bei der Disziplin Zonenweitwurf ist die 
Gesamtpunktzahl (z.B. 12) einzutragen. 

Bei der Disziplin Seilspringen ist die 
Anzahl der Sprünge einzutragen. 
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Teilnahme: Eintrag der gewünschten Urkunden und Abz eichen des Absolventen.   
- Tragen Sie als nächstes die vom Absolventen gewünsc hten Abzeichen und Urkunde ein.  

  

Sie müssen eines dieser 
Kästchen ankreuzen um 
die Teilnahme 
versenden zu können! 

Mit Speichern  bestätigen. 

Ab der fünften  Wiederholung in 
Fünferschritten erhältlich. (Hier nur die 
Anzahl  gewünschten Abzeichen, nicht die 
Wiederholungszahl) 
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Absolventen: 
Datenverwaltung 

 

 

  

Unter Absolventen sehen Sie alle Personen 
für die Sie eine Teilnahme angelegt haben. 
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Absolventen:  
Detailansicht (Lupensymbol)  
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Absolventen:  
Bearbeiten (Stiftsymbol)  

 

  

Hier können Sie die Daten eines Absolventen 
korrigieren. 

Bitte beachten Sie, dass das Geschlecht 
sowie das Geburtsjahr nur von uns 
geändert werden kann!  Bitte löschen Sie in 
diesem Fall die Teilnahme und wenden sich 
direkt an Ihre entsprechende 
Ansprechpartnerin in Ihrem Landessportbund. 
(siehe Seite 21) 

Bitte beachten Sie, dass hier die Anzahl der 
bisher beurkundeten Sportabzeichen stehen 
muss. Die aktuelle Abnahme wird bei 
Beurkundung automatisch dazugerechnet. 
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Übersichtsseite aller laufenden Teilnahmen: 
- Nach dem Abspeichern finden Sie Ihre angelegten Tei lnehmer in der Übersicht. 

Solange Sie die Teilnahmen nicht an den Sportkreis verschickt haben, können Sie die 
Daten weiter bearbeiten.   

TN-Vollständig  zeigt den 
Status an, ob bei der Teilnahme 
bereits alle erforderlichen 
Angaben eingetragen wurden 
(Ja) oder nicht (Nein). 

TN-Erreicht  das System 
errechnet automatisch die 
Gesamtleistung und vergibt 
demnach das Abzeichen  in 
Bronze, Silber oder Gold. 

TN-Verschickt  zeigt an, dass 
die Daten des Teilnehmers 
noch nicht an den Sportkreis 
verschickt wurden. 
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Übersichtsseite aller laufenden Teilnahmen: 

Such- und Sortierfunktion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über die Eingabefelder in der Kopfzeile können 
Sie Ihre Liste der Teilnahmen direkt nach dem 
jeweiligen Kriterium filtern. 

 

Sortierfunktion durch Anklicken 
der entsprechenden Überschrift. 
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Übersichtsseite aller laufenden Teilnahmen: 

Bearbeitung von Teilnahmen 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Solange der Teilnehmer dem Sportkreis noch nicht übermittelt wurde, können Sie den 
Teilnehmer weiterhin bearbeiten. 
 

Über das Lupensymbol  können Sie die bereits erbrachten Leistungen des Absolventen 
ansehen. 
 

Über das Stiftsymbol  lassen sich Teilnahmen weiter bearbeiten (z.B. weitere Disziplin 
ergänzen). 
 

Über das Papierkorbsymbol  können Sie die Teilnahme des Absolventen löschen. (Die 
Absolventen-Personendaten bleiben erhalten.) 
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Vor dem Verschickens der Teilnahme als Meldung an den 
Sportkreis erfolgt eine zusätzliche Sicherheitsabfrage für 
den Versand der Daten. 
Erzeugen einer Meldung und Versand mit OK bestätigen. 
(Für jede Meldung wird eine Rechnung erzeugt.) 

 
Haben Sie Ihre Teilnahmen vollständig erfasst, könn en Sie die Daten zur weiteren 
Bearbeitung an den Sportkreis verschicken. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dazu setzen Sie einen Haken in das Feld vor den jeweiligen Absolventen 
und bestätigen mit Markierte Teilnehmer verschicken  die Weiterleitung 
an Ihren Sportkreis.  
 

Sobald Sie eine Teilnahme an den Sportkreis verschickt haben, können 
Sie diese Daten nicht mehr bearbeiten! 
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Meldungen: 
- Nach Versand der Teilnahmen als Meldung an den Spor tkreis können Sie diese Daten 

nicht mehr bearbeiten. 
- Unter „Meldungen“ können Sie eine Übersicht der von  Ihnen verschickten Daten an den 

Sportkreis einsehen.  
 
  

Über das Lupensymbol  können Sie die 
Daten der verschickten Meldung im Detail 
anschauen. 
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Meldungen:  

In der Detailansicht der Meldungen können Sie erseh en welche Daten Sie an den Sportkreis 
verschickt haben.   

 

  

 

Mit dem Lupensymbol  gelangen Sie zur 
Detailansicht der  Daten Ihrer einzelnen 
Absolventen. 

Absolventen  

In der Detailansicht der Absolventen können Sie die  Leistungsdaten und erreichte Gesamtleistung der Ab solventen 
einsehen.  
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Statistik: 

- Über den Reiter Statistiken gelangen Sie zur Funkti on Datenexport / Absolventenliste 

  

 

Mit der Absolventendatenliste können Sie eine 
Liste aller Absolventen exportieren. 

Die Liste enthält die Daten aller Absolventen die Sie 
an den Sportkreis als Meldung verschickt haben. 

Bitte wählen Sie aus, welche 
Teilnahmen Sie aufgelistet 
haben möchten. 
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Noch Fragen?  
 

Gerne helfen wir Ihnen weiter. 
 
 

Badischer Sportbund Nord 

Nicole Stefan 

Tel. 0721 / 1808-12 

E-Mail: n.stefan@badischer-sportbund.de 

Badischer Sportbund Freiburg 

Myriam Hanser 

Tel. 0761 / 15246-12 

E-Mail: m.hanser@bsb-freiburg.de 

Württembergischer Landessportbund 

Bianka Berger 

Tel. 0711 / 28077-178 

E-Mail: bianka.berger@wlsb.de 


